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   Vous souhaitez :  

 Retirer un dossier de consultation, 

 Déposer votre offre au format électronique, 

 Obtenir vos codes d’accès, 

 Obtenir un Certificat de Signature Electronique, 

 Connaître nos projets, 

 Suivre l’évolution de nos projets 

 

En cas de problème contactez notre service assistance au 03.21.16.86.46 
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Vous souhaitez retirer un dossier de consultation ? 
 

 

 
 
Rendez-vous sur notre site internet à l’adresse 
suivante : http://www.pasdecalais-habitat.fr 
 
 
Un Espace Fournisseurs vous est dédié, 
 
Cliquez dans la rubrique Achats en procédure 
formalisée 

 
 
Sur la page de nos publications en cours, 
 
Cliquez sur accéder au DCE de l’appel d’offres 
qui vous intéresse 
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Entrez vos codes d’accès,  
 
Et Validez 
 
Vous n’êtes pas encore inscrit ? Rendez-vous à la 
page 8 
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Vous avez ici la possibilité de télécharger les 
documents qui vous intéressent, 
 
 
 
 
 
 
 
Ou de télécharger le dossier complet 
 
 
 
Retenez bien la date de clôture de remise des 
offres, au-delà de la date et heure indiquée vos 
offres seront considérées hors délais. 

 

Besoin d’un tirage papier ?  

Fournissez le dossier électronique à votre reprographe ou : 
- contactez notre partenaire Reprocenter sur  www.reprocenter.fr/espacepro/ao.demat 
- ou par téléphone au 03 27 87 28 29 
- ou par mail à l'adresse suivante :repro.douai@wanadoo.fr  
et indiquez les références de l'appel d'offre.  
Reprocenter s'engage à réaliser le tirage sous 24h. Vous pourrez retirer le dossier en ses locaux à Villeneuve d’Ascq, Douai, Saint Omer et Valenciennes, ou vous le faire livrer.  
Ces prestations vous seront facturées. 

www.reprocenter.fr/espacepro/ao.demat
mailto:reprocenter@wanadoo.fr?subject=Demande%20de%20dossier%20de%20consultation%20Pas%20de%20Calais%20habitat
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Vous souhaitez déposer votre offre au format électronique ? 
 

 

 
 
Rendez-vous dans notre Espace Fournisseurs, 
rubrique Achats en procédure formalisée 

 
 
Sur la page de nos publications en cours, 
 
Cliquez sur Déposer une réponse pour l’appel 
d’offres qui vous intéresse 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
Entrez vos codes d’accès, définis lors de votre 
inscription, 
 
Et Validez 
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A cette étape, un Certificat de Signature 
Electronique (CSE) en cours de validité vous sera 
nécessaire. Si vous n’en disposez pas encore, 
rendez-vous à la page 10. 
 
 
 
Prenez connaissance des conditions d’utilisation, 
 
 
 
 
 
Cochez, pour déclarer les avoir lues, 
 
Et continuez 
 

 

 
Insérez votre Certificat de Signature 
Electronique dans votre ordinateur, 
 
Choisissez un à un les fichiers à signer, 
conformez-vous au règlement de la consultation 
de votre appel d’offres, 
 
choisissez votre certificat, 
puis signez vos fichiers, 
 
et Continuez 
 
Vous trouverez dans votre répertoire d’origine 
les fichiers signés au format .p7m 
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Lisez attentivement le Règlement de la 
Consultation (ou, à défaut, l'avis de publicité) 
pour connaître la liste et la dénomination des 
ZIP à créer. 
 
 
 Créez, sur votre ordinateur, le ou les ZIP 
contenant tous les fichiers constitutifs de votre 
réponse. Vous pouvez à défaut, rassembler tous les 

documents constitutifs de votre réponse dans un seul 
fichier compressé intitulé Reponse.zip 
 
 
 
 Cliquez sur « Insérer un fichier » pour 
insérer un ZIP dans l’enveloppe. 

 
 

 Cliquez sur « Envoyez ». 
 
Un accusé de réception vous est transmis par 
mail. 
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Vous souhaitez obtenir vos codes d’accès ? 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliquez ici pour vous inscrire en quelques clics. 
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Remplissez ce formulaire, les champs précédés 
d’un * sont obligatoires. 
 
 
Choisissez un identifiant, un mot de passe et 
conservez les précieusement, ils vous seront 
nécessaires pour déposer votre dossier de 
réponse à un appel d’offres. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Validez votre inscription. 
Un mail de confirmation va vous être envoyé. 
Dans le texte du mail, cliquez sur Confirmer mon 
inscription. 
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Vous souhaitez obtenir un Certificat de Signature Electronique (*) ? 
 

 

 
Vous n’avez pas encore de certificat de 
signature électronique ? 
 
Rendez-vous à la rubrique 
Certificats de signature 
 
Et commandez votre certificat. 
 
(*) Ce certificat est indispensable pour déposer 
une offre électronique. 
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Vous souhaitez connaître nos projets ? 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rendez-vous dans notre Espace Fournisseur,  
rubrique Achats en procédure formalisée. 
 
Vous y trouverez : 
Nos projets d’appels d’offres pour les 2 
prochaines années, et 
Nos appels d’offres en cours 
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Vous souhaitez suivre l’évolution de nos projets ? 
 

 

 

Sur la page de nos « Projets d’appels d’offres ». 

 

 

 
Cliquez sur Suivre le projet 
 
Indiquez votre adresse mail et  
cliquez sur s’abonner 
Vous serez ainsi prévenu par mail lors de la 
publication de l’appel d’offres. 
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